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FICHE DE RENSEIGNEMENT PRÉALABLE                               

À L’ORGANISATION D’UNE MANIFESTATION 

Fiche à retourner à la Mairie de Lévignac par courrier ou par e-mail à accueil@mairie-levignac.com à l’attention du 

service Vie Locale, à transmettre 2 mois avant la date de la manifestation. 

La transmission de cette fiche ne vaut pas autorisation d’organisation par la commune. 

 

Organisateur  
 

Vous êtes un(e) : □ Association 

 □ Autre :………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Nom du demandeur et de l’association : 

 

Date et nom de la manifestation :  

 

Tél. :                                                                               Mobile : 

 

E-mail : 

 
 

Manifestation  
Nature et description de la manifestation : 

 

 

 

 

Date(s) / horaires : 

 

Lieux(x) demandé(s) pour la manifestation (salles, place publique, rues, …) : 

 

 

Date(s) de mise à disposition des lieux souhaités : 

 
 

Demandes d’autorisation 
Utilisation du domaine public* □ oui □ non  

Ouvert au public* □ oui □ non  

Restauration □ non □ petite restau □ grande restauration 

Buvette* □ non □ Oui/1ère catégorie (sans alcool) □ Oui / 3ème catégorie (vin, cidre, bière …) 

Vente sur domaine public* □ oui □ non  

 Horaires d’ouverture de la buvette : de          à  

*Il est important de cocher les cases correspondant à votre situation afin que la mairie puisse établir les autorisations 

adaptées à votre manifestation (arrêtés municipaux, autorisation de débit de boissons, vente au déballage, ...). 

 

 

 

 

Fiche complétée par ……………………………………………………………….. 

Le …………………………….. à Lévignac 

mailto:accueil@mairie-levignac.com
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Logistique & besoins en matériel 
Demande de prêt de matériel (estimation précise). En complément de cette fiche de renseignements, les 
associations locales, services publics ou partenaires peuvent emprunter du matériel auprès du service Festivités 
de l’agglomération « Le Grand Ouest Toulousain » située à Plaisance-du-Touch. 
 
Pour cela, il vous suffit de demander une fiche de demande au service Vie locale de la mairie, puis de la compléter 
et de la lui retourner. 
 
Electricité :   □ oui   □ non  
 
 

Véhicules  
La mairie de Lévignac offre la possibilité aux associations Lévignacaise d’utiliser des véhicules pour faciliter 
l’organisation de leur manifestation. 

Avez-vous besoin de véhicules ?     □ oui   □ non 
Combien de véhicules avez-vous besoin ?      □ 1   □ 2   □ 3 
Merci de préciser les noms et prénoms des personnes qui vont conduire les véhicules : 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

Merci de bien joindre à la présente fiche une copie des permis de conduire. 
 

Sécurité de la manifestation 
Rappel : l’organisateur est tenu par la loi d’assurer la sécurité de la manifestation, des personnes présentes, et des 
locaux utilisés contre les risques d’incendie et de panique. Il doit également veiller à ne pas laisser entrer dans les 
établissements recevant du public (ERP) utilisés un nombre de personnes supérieur à la capacité de ces ERP, 
déterminée par la commission de sécurité départementale. 

Pour rappel, lors d’organisation de manifestation par une association, l’organisateur est chargé de l’application des 
règles de sécurités citées dans l’arrêté municipal. 
 

Communication 
Canaux Oui Non Quand souhaitez-vous afficher ? Communiquer ? (du…au…) 

Panneaux d’affichages A0*    

Panneaux lumineux    

Réseaux sociaux (Facebook, 
Instagram, Panneau Pocket) 

   

Site internet de la mairie    

*vous prenez en charge l’impression des affiches A0 ainsi que le collage sur les panneaux après validation du 
service Vie Locale de la mairie. 
 
Le service communication de la mairie se tient à votre disposition en cas d’éventuels besoins pour la conception de 
votre communication : 05 61 85 42 19 (demander le service communication). 
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